Zarzadzenie Nr 120/172/2024
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 3 lipca 2024 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r., poz. 609, z pdzn. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

g1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Rzeszowa stanowigcym zalgcznik
do zarzadzenia Nr 87/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 20 wrzesnia 2022 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa (tekst jednolity
zarzadzenie Nr 120/3/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 3 stycznia 2024 r., z pdzn.
zm.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:
»8 1
1. Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Rzeszowa zwany dalej ,Regulaminem”, okredla
zadania, organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Miasta Rzeszowa.
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) miescie - nalezy przez to rozumie¢ gmine i miasto na prawach powiatu Rzeszéw;

2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Rzeszowa;

3) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Rzeszowa;

4) Zastepcy Prezydenta - nalezy przez to rozumiel Zastepce Prezydenta Miasta
Rzeszowa;

5) Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta Rzeszowa;

6) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Rzeszowa;

7) urzedzie - nalezy przez to rozumiec Urzad Miasta Rzeszowa;

8) wydziatach - nalezy przez to rozumiec¢ wydziaty urzedu, rownorzedne komorki
organizacyjhe o innej nazwie samodzielnie funkcjonujgce w strukturze
organizacyjnej urzedu oraz samodzielne stanowiska pracy funkcjonujace
w strukturze organizacyjnej urzedu;

9) Peilnomocniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe - Pelnomocnika Prezydenta
prowadzacego w  imieniu Prezydenta okreslonego  rodzaju  sprawy
i zagadnienia;

10) Petnomocniku Koordynatorze - nalezy przez to rozumieé osobe, ktérej Prezydent
powierzyt koordynacje okreslonych wydziatdw oraz jednostek organizacyjnych,
zadan zwiazanych z zakresem dziatania wskazanych komdrek organizacyjnych
w celu realizacji projektéow i koncepcji zwigzanych z rozwojem miasta,
wykraczajgcych swoim zasiegiem poza regulaminowe lub statutowe zadania
wydziatéw oraz jednostek organizacyjnych;

11) dyrektorach wydzialow - nalezy przez to rozumieé¢ réwniez kierownikéw
réwnorzednych komérek organizacyjnych urzedu o innej nazwie oraz samodzielne
stanowiska pracy funkcjonujace w strukturze organizacyjnej urzedu;

12) jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ samorzadowq jednostke
budzetowq, samorzadowy zaktad budzetowy, samorzadowsq instytucje kultury,
publiczny zaktad opieki zdrowotnej, a takze jednostke administracji zespolonej.”;



2) po § 12 dodaje sie § 12a w brzmieniu:
» 8 12a
Ilekro¢ w jakimkolwiek akcie prawnym wydanym przez Prezydenta od dnia 1 wrzesnia
2023 r. jest mowa o elektronicznym systemie obstugi spraw PRODOK w kontekscie
zadan zwigzanych z rejestracjg dokumentacji z postepowan w sprawach udzielenia
zamowien publicznych w urzedzie, ktérych wartosc¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto (zapytania ofertowe i oferty) nalezy przez to rozumie¢ opcjonalnie system
PRODOK lub system EZD, o ktérym mowa w odrebnym zarzadzeniu.”;
3) w § 26 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
.8) wykonywanie czynnoséci kancelaryjno - administracyjnych, a w szczegéinosci:
a) przyjmowanie, rejestrowanie i rozdzielanie korespondencji sktadanej przez
interesantéw w wydziale;
b) biezace monitorowanie publikowanych aktéow prawnych przez Rzadowe Centrum
Legislacji;
c) zgtaszanie zapotrzebowania wydzialu w materialy biurowe i sprzet biurowy,
publikacje i wydawnictwa oraz ich rozdysponowywanie;
d) zgtaszanie zapotrzebowania na szkolenia pracownikéw wydziatu i monitorowanie
zgloszen na szkolenia;
e) biezace prowadzenie list obecnosci, wyjs¢ w godzinach pracy i godzin
nadliczbowych pracownikéw wydziatu;”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

rezydent Miasta Rzgszowa

onrad Fij qek



